
Требования по оформлению контрольных работ:
Написание контрольной работы требует соблюдения определенных требований к изучению материала и оформлению самой работы. В начале работы необходимо указать план, состоящий из введения, нескольких пунктов основной части и заключения. Во введении студент ставит цель и определяет задачи контрольной работы. После введения, составляющего 2-3 стр. следует основная часть работы, которая по объему занимает около 2/3 всей работы. Заключение работы состоит, в основном, из общих выводов по теме, сделанных на основе изучения всего материала. Оно должно занимать 2-3 страницы. В конце работы на отдельном листе приводится список использованной литературы в алфавитном порядке.  
Контрольная работа принимается на кафедру оформленной в соответствии с ГОСТом: на листах А4, поле слева (для переплета) – 30 мм; справа, сверху и снизу – 20 мм. Шрифт Times New Roman интервал полуторный или одинарный, размер шрифта - 14. Объем – 16-20 стр. При невозможности выполнения работы в компьютерном наборе, допускается выполнение  работы вручную на листах А4, или в обыкновенной ученической тетради. Если контрольная работа выполняется в тетради, то ее объем должен быть 24 – 30 страниц. 
1. Работа должна быть написана четко, разборчиво и аккуратно. 
1. В тексте работы допускаются лишь общепринятые сокращения слов.
1. Начало каждого раздела работы выделяется.
1. Все страницы работы должны быть пронумерованы.
1. Работа должна содержать постраничные сноски на литературу. По ходу текста делаются сноски на использованную литературу (источник), документ, брошюру и т.п., а в подстрочных примечаниях указываются полные данные об этом источнике (автор, наименование работы, год и место ее издания, страница).
1. В конце контрольной работы дается список используемой литературы  по схеме: автор, название, место и год издания. Например:
1. Орлов А.С. История России: Учебник / А.С. Орлов, В.А. Георгиев, Н.Г. Георгиева, Т.А. Сивохина. – М.: Проспект, 2010. 
1. Отечественная история: Учебное пособие для студентов вузов / Под ред. М.В. Зотовой. – М.: Логос, 2002. 
1. Следует помнить, что включать в список литературы следует только фактически использованную Вами литературу и официально-документальные материалы.
1. К сдаче экзаменов допускаются студенты, выполнившие письменные контрольные работы. 
1. Приложение 1
Титульный лист реферата оформляется следующим образом:
Белгородский государственный технологический университет им. В.Г. Шухова
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